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administrativas de |

OBJETIVO 1: Mejorar nw manera integral los procesos administrativos, mediante la coordinacién, integracion y sincronizacion de las funciones g
a entidad, el desarrollo de acciones que permitan que las labores tanto normativas como operativas, produzcan resultados con eficiencia

jyeficaca - . 1
AVANCE PLAN DE ACCION MAYO-AGOSTO DE 2020
ITE | AREAS/PR ACTIVIDADES META PERIODO | RESPONSAB | INDICADOR ACTIVIDADES
M | OCESOS PROGRAM LE EJECUTADAS
ADO
1. Revisién y ajuste de las | Tablas de retencion Vigencia Mesa No de | Se encuentra en proceso de
tablas de retencion documental 2020 Directiva, documentos /No | revision y ajuste las tablas de
GESTION | documental (TRD) mediante convalidadas Secretaria |de tablas de | retencion documental con el
1 DOCUMEN | el ciclo PHVA General, retencion. fin de ser entregadas al
TAL Direccién 100% Archivo Departamental para
Administrativa su revision y posterior
s = (A ’ aprobacion.
21 Clasificacién y No de unidades Vigencia Mesa No. de unidades | Se presenta un avance del
digitalizacion de las unidades documentales 2020 Directiva, documentales 65% de la meta de
documentales digitalizadas. Secretaria digitalizadas/Tot | digitalizacién en cuanto a las
GESTION | correspondientes a los General, al de unidades | unidades documentales las
1 DOCUMEN | periodos comprendidos entre Direccién documentales cuales son: Actas de
TAL la vigencia 2012-2015 y la Administrativa | *100 sesiones, Ordenanzas,
vigencia 2016-2020 Contratos, Resoluciones. de
la vigencia 2012-2015 vy
vigencia 2016-2020.

GESTION 3. Creacién y monmm__wmowo: Plan de gestion Vigencia .z__mm.m _umU . creado vy | Se realizé el disefio del Plan
1 DOCUMEN del plan de gestion aooc_.:mamm —....OU 2020 D_qmo:ﬁm._ socializado de Gestion Documental, el
TAL documental (PGD) de la| creado y socializado Secretaria cual se encuentra en proceso
entidad General, de revision para su posterior
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Direccion aprobacion y socializacion a
Administrativa los funcionarios y cps de la
Corporacion.
Por lo anterior se encuentra
implementado en una 40%
respecto de la meta del
indicador.
4. Fortalecer y consolidar las | Capacitaciones sobre Vigencia Mesa No. de | Se realizo una (1)
competencias de los | el manejo del archivo 2020 Directiva, capacitaciones capacitacion en el mes de
GESTION funcionarios en temas de de gestion, Secretaria programadas/N° | mayo sobre las
DOCUMEN gestion documental socializacién de los O.o:mq.m__ capacitaciones mm:wmm_amamm del proceso de
TAL procesos asociados a D_.S.oo_o:_ efectuadas*100 | gestion documental a todos
las TRD y Administrativa los funcionarios de |la
transferencia Asamblea Departamental de
documental Santander. ol
5. Creacion y/o actualizacién | No. de instrumentos | Vigencia Mesa No. de | Se realizé la creacion ylo
de instrumentos, y | creados ylo 2020 Directiva, instrumentos actualizacion de los
GESTION | procedimientos archivisticos | actualizados Secretaria creados y/o | procedimientos  necesarios
DOCUMEN | asociados al sistema de General, actualizaciones/ | para el proceso de gestion
TAL gestion de calidad Direccion No. de | documental, dando
Administrativa | instrumentos cumplimiento en un 30% a la
planeados *100 | meta de cumplimiento.
Fortalecimi | 1. Sostenibilidad del proceso | 100% de | Vigencia Mesa % de | 1. Se presentaron los
ento del | de implementacién del MECI | sostenibilidad 2020 Directiva, cumplimiento informes de ley para el
Sistema de | SGI Secretaria cumplimiento  del Modelo
Control General, Estandar de Control Interno
Interno Direccion MECI.
Instituciona Administrativa
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2 Fortalecimi | 2. Socializacién del MECI y | 100% del personal Vigencia Mesa 100% del Se publicaron en las
ento  del | el SGI de la Asamblea socializado 2020 Directiva, personal carteleras institucionales dos
Sistema de Secretaria socializado infografias en los temas
Control General, MECI:
Interno Direccion
Instituciona Administrativa < Principios MECI
| < Estrategias MECI
2 Fortalecimi | 3. Realizacion de auditorias 2 Vigencia Secretaria Namero de Se programo auditoria al
ento del | internas 2020 General auditorias proceso financiero en el mes
Sistema de Area realizadas de septiembre de la vigencia
Control administrativa 2020.
Interno , area
Instituciona financiera y
_ contable -
R Tesoreria
2 Fortalecimi | 4. Realizacion de informes 100% informes Vigencia Mesa Ndmero de No se ha requerido por parte
ento del | requeridos por las diferentes requeridos 2020 Directiva, informes de las diferentes instancias
Sistema de | instancias Secretaria presentados algun informe de la
Control General, Asamblea Departamental de
Interno Asesores Santander.
Instituciona juridicos
[
Sistema 1. Sostenibilidad financiera bajo | Cumplir el 100% | Vigencia Direccidn 100% Se desarrollaron en el
Financiero |el marco normativo para | saneamientos contables | 2020 Administrativa segundo trimestre de Ila
entidades de gobierno segin normatividad vy y Financiera vigencia 2020:

< Conciliacion del area de
presupuesto, tesoreria y
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contabilidad a corte de
junio 30 con el fin de
corregir posibles errores
en los codigos de las
cuentas, su naturaleza o
errores de digitacion.
Elaboracion de estados
financieros a junio 30 de
2020.

Preparacion y declaracion
oportuna de la
Declaracion en la Fuente
en el mes de abril, mayo,
junio y julio.

Elaboracion y
presentacion del segundo
informe trimestral abril-
junio de 2020, para la
contaduria general de la
nacion en el Chip, el cual
es validado previamente y
luego enviado a la

Gobernacion de
Santander para ser
agregado a la
Administracion central.

Elaboracién y
presentacion de la

informacién exégena con

il
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destino a la DIAN.
< Elaboracién y
presentacion de la
informacion exdgena para
la Alcaldia de
Bucaramanga.
Sistema 2. Actualizar el sistema de | Cumplir el 100% de la | Vigencia Direccién 100% Se actualizd e implementd el
Financiero | informacion  financiera vy | implementacién del | 2020 Administrativa nuevo sistema de

contable en aras de austeridad
del gasto integrando el sistema
financiero y contable de Ia
Asamblea Departamental de
Santander al Sistema Contable
de la Gobernacién de Santander

nuevo sistema de
informacion financiero
GD version WEB ECO

y Financiera

para el proceso <
presupuestal, contable,

financieros vy de

tesoreria

informacién  financiero GD
version WEB ECO resultado
un acierto en el proceso
presupuestal, contable y de

pagaduria.

Asi mismo ha sido de vital
importancia para la
implementacion del

teletrabajo debido a la
situacion que estamos
afrontando con el COVID-19,
lo cual ha permitido
presentar la informacion de
manera oportuna, confiable,
eficiente y segura
cumpliendo de esta forma
con todas las actividades que
se desarrollan en el proceso
financiero de la Corporacion.
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m._mﬁm:._.m. 3. Actualizar la politicas | Cumplir el 100% | Vigencia Direccion 100% Se ha aplicado las uo_:mnmm
Financiero | financieras y administrativas | aplicando las politicas | 2020 Administrativa financieras y maﬂ:mj_mnﬂmﬁ_<mm
segin normatividad de la | actualizadas, segin las y Financiera por parte del érea de
Contaduria General de Ila | indicaciones de la contabilidad, _u,.mmc_ucmm.wﬁo y
Nacion Contaduria General de tesoreria las cuales estan en
la Nacién. constante revision toda vez
que se llegue a presentar
actualizacion por parte de la
Contaduria General de la

: Nacion.
Almacén e [ 1. Actualizar los inventarios de | Inventarios actualizados | Vigencia Almacenista (E) | 100% Se realizo la definicion de los

inventarios en cada una de

Inventarios | bienes muebles e inmuebles 2020 Cumplimiento de
pertenecientes a la Asamblea {a meta las oficinas y/o dependencias
Departamental de Santander de la Corporacion con su
: respectiva acta.
>_3moma € | 2. Realizar las bajas de activos | Depurar los inventarios | Vigencia Almacenista (E) | 100% Se encuentra en proceso la
Inventarios | deteriorados e inservibles de la | de la Asamblea | 2020 Cumplimiento de | baja de elementos
Asamblea Departamental de | Departamental de la meta devolutivos para el
Santander Santander respectivo tramite conforme
lo define la normatividad
legal vigente.
Por lo anterior se encuentran
identificados en un 80% los
elementos motivo de baja de
la Corporacion.
Almacén e | 3. Realizar la entrega de bienes | Depurar los inventarios | Vigencia Almacenista (E) | 100% Se legalizé mediante acta la
Inventarios | inservibles al Departamento de | de la Asamblea | 2020 Cumplimiento de | devolucion de los elementos
Santander Departamental de la meta que no estaban prestando

Santander

ningun  servicio a la
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corporacion y que eran de
propiedad del Departamento.
Asi mismo se viene
recepcionado los diferentes
elementos entregados por los
diputados para la
actualizacion de sus
inventarios.
Funciones 1. Programa de sesiones | 100% de las sesiones | Vigencia Mesa Sesiones Se realizd el segundo
Constitucio | ordinarias y extraordinarias a | establecidas en la | 2020 Directiva, realizadas/Sesio | periodo de sesiones
nales y | realizarse durante la vigencia | vigencia Secretaria nes ordinarias en los meses
Legales 2019. General programadas comprendidos de Junio-Julio
Asamblea de 2020 cumpliendo con
Departame todas las sesiones
ntal De programadas para  este
Santander periodo ordinario.
Se realizd sesiones
extraordinarias comprendidas
de la siguiente manera:
< 1 sesion en el mes de
mayo.
% 15 sesiones en el mes
de agosto.
Funciones |2. Programacion de las |3 Vigencia Mesa Numero de | Se realizé en el primer
Constitucio | sesiones  descentralizadas 2020 Directiva, sesiones periodo de sesiones
nales y | aprobadas, dentro de los Secretaria descentralizadas | ordinarias el cumplimiento de
Legales periodos de sesiones General realizadas 3 sesiones descentralizadas
Asamblea | ordinarias en las siguientes entidades:

Departame
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| ntal De % Policia Metropolitana de
Santander Bucaramanga MEBUC
& Policia de Santander
DESAN
< Batallén Quinta Brigada
Por lo anterior se evidencia
el cumplimiento para la
vigencia 2020 de las
sesiones descentralizadas de
la Asamblea Departamental
de Santander.
Funciones | 3. Realizar el Control Politico | 100% de los | Vigencia Secretaria Namero de | Se realizé el Control Politico
Constitucio |y de Gestion a los | funcionarios citados 2020 General debate de | a la Administracion Central e
nales y | funcionarios de la Control institutos  descentralizados
Legales Administracion Central e Politico/No. del orden departamental:
Asamblea Institutos  Descentralizados sector central e | % Se realizaron 11 sesiones
Departame | del Orden Departamental institutos sobre Debate de Control
ntal De descentralizados Politico a la
Santander Administracion
Departamental.
Funciones | 4. Recepcion, reparto, | 100% de proyectos | Vigencia Mesa Numero de | Se realiz6 el estudio vy
Constitucio | estudio y aprobacién de los | radicados en la | 2020 Directiva, proyectos aprobacion de Proyectos de
nales y | proyectos de Ordenanza | secretaria, aprobados Secretaria probados en | Ordenanza en:
Legales presentados en plenaria en plenaria General, plenaria/ Nimero
Asamblea Secretarios de proyectos | < Sesiones extraordinarias
Departame de Comision | radicados en realizadas en el mes de
ntal De secretaria mayo:
Santander General o Se radico y aprobo
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1 proyecto de
ordenanza
< Sesiones Ordinarias
segundo periodo en los
meses de Junio-Julio:
o se radicaron 9

proyectos de
ordenanza.

o se aprobaron 7
proyectos de
ordenanza

o Se archivo 1
proyecto de

ordenanza y se
retiro 1 proyecto
de ordenanza
% Sesiones Extraordinarias
realizadas en el mes de

agosto:

o Se radicaron y se
aprobaron 11
proyectos de
ordenanza.

Por lo anterior se evidencia
el cumplimiento del 100% en
la radicacién y aprobacion de
proyectos de ordenanza que
cumplen con todos los
requisitos legales vigentes.
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Funciones | 5.  Suscripcion de las | 100% de ordenanzas | Vigencia | Mesa % de [ Estudio y aprobacion en
Constitucio | ordenanzas aprobadas en | aprobadas 2020 Directiva, Ordenanzas segundo debate de los
nales y | Plenaria Secretaria aprobadas proyectos de ordenanza en
Legales General, los meses de mayo-agosto:
Asamblea
Departame % 21 Proyectos de
ntal De Ordenanza fueron
Santander radicados
% 19 Proyectos de
Ordenanzas se
aprobaron, el cual
evidencia el 904% de
proyectos aprobados.
Funciones | 6. Elaboraciéon, aprobacién, | 100% de actas | Vigencia Secretaria % de informes y | Se elaboraron, aprobaron,
Constitucio | suscripcion y archivo de los | aprobadas 2020 General actas aprobadas | suscribieron y archivaron los
nales y | informes de Comision y las Miembros vy |y archivadas Informes de comisién en un
Legales actas de las sesiones secretarios de 100%.
Asamblea | plenarias Comisiones Se elaboraron, aprobaron,
Departame suscribieron y archivaron las
ntal De actas en el 20% de
Santander ejecucion, las demas se
encuentran en proceso de
elaboracién y aprobacion.
Funciones | 7. Grabacion de las sesiones | 100% de las sesiones | Vigencia Secretaria % de sesiones | Se realizd en un 100% el
Constitucio | de comision, plenarias y | grabadas 2020 General grabadas cumplimiento a las
nales y | descentralizadas. Secretarios grabaciones en cada sesién
Legales de Comision de comision, plenarias

Asamblea

Personal de

ejecutadas en los meses de
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Departame sonido y Mayo-Junio-Julio-Agosto  de
ntal De Grabacién 2020.
Santander —
Funciones | 8. Requerimiento al Contralor | 2 Vigencia Mesa Directa, | No. de|Se realiz6 citacion  al
Constitucio | Departamental para que 2020 Secretaria requerimientos | Contralor Departamental con
nales y | informe sobre el ejercicio de General al contralor en el | el fin de rendir el informe de
Legales sus funciones afio, para que | Gestion ante la Asamblea
Asamblea informe de sus | Departamental en el mes de
Departame funciones junio de la presente vigencia
ntal De 2020.
Santander
Funciones | 9. Revisar Ordenanzas que | 100% de las | Vigencia Secretaria % de [N.A
Constitucio | incluyan presentar un informe | ordenanzas que | 2020 General y | cumplimiento de
nales y | a la Corporacion en Sesiones | incluyan informes Secretarios la meta
Legales Ordinarias y preparar las de Comision
Asamblea | proposiciones para  los
Departame | debates respectivos
ntal De
Santander
Funciones | 11. Aprobacion del | Aprobacién Ultimo Asamblea en | Presupuesto N.A
Constitucio | presupuesto de la | Presupuesto 2020 periodo de | pleno 2019 aprobado
nales y | Administracion Central para sesiones
Legales el periodo 2021, acatando las ano 2020
Asamblea | Normas de presupuesto
Departame
ntal De
Santander
Funciones | 12. Eleccion de Contralor | Vinculacion de un | Vigencia Asamblea en |# de contralor | Se realizé el 28 de enero de
Constitucio | General de Santander, en | Contralor 2020 pleno seleccionado y | 2020 la eleccion y posesion
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nales Y | cumplimiento a la Ley 1904 posesionado del Contralor Departamental

Legales del 27 de junio de 2018, acta de Santander periodo 2020-

Asamblea | legislativo No. 04 del 2019 y 2021.

Departame | Resolucién 728 de 18 de

ntal De | noviembre de 2019

Santander

Funciones 13. Eleccion del secretario | Vinculacion de un | Vigencia Asambleaen |# de Secretario | Se realiz6 el 24 de febrero de

Constitucio | general de la Asamblea | Secretario General 2020 pleno General 2020 la eleccion, toma de

nales y | Departamental de Santander seleccionado vy |juramento y posesion del

Legales posesionado Secretario General de la

Asamblea Asamblea Departamental

Departame para el periodo 2020.

ntal De

Santander i

Defensa de | 1. Suministrar la informacién | 100% de | Vigencia Mesa % de | Se lleva a cabo la defensa

los requerida por los diferentes | requerimientos 2020 Directiva, requerimientos técnica de un proceso:

intereses actores de procesos, Secretaria atendidos < Demanda del estatuto

de la | judiciales y extrajudiciales. General tributario respecto al

Asamblea Asesores impuesto de

En Los |- Ejercer una defensa Juridicos automaviles

Procesos |técnica, basada en Ia (Transversal)

Judiciales normatividad y jurisprudencia

Que vigente, aplicable a cada

Reposen caso concreto.

En La

Diferentes

Instancias

Defensa de | 2. Realizar el proceso de | 100% elaboracion de | Vigencia Mesa % de | Se realiz6 en el segundo
contratacion de las unidades | contratos para 2020 Directiva, cumplimiento de | cuatrimestre de la vigencia

los
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intereses de apoyo normativo y de |unidades de apoyo Secretaria la meta 2020 la contratacion de 34
de la | apoyo a la gestion | normativo requeridos General unidades de apoyo normativo
Asamblea | observando y cumpliendo la Asesores ylo apoyo a la gestién para el
En Los | normativa juridica y Juridicos desarrollo y cumplimiento de
Procesos jurisprudencial vigente. (Transversal) las funciones que se llevan a
Judiciales cabo en la Asamblea
Que Departamental de Santander.
Reposen (contratos del N°60 al N°93 y
En La el N°95)
Diferentes
Instancias
Defensa de | 3. Realizar los diferentes | 100% elaboracién de | Vigencia Mesa % de | Se llevo a cabo el proceso de
los procesos de contratacién | contratos para el 2020 Directiva, cumplimiento de | contratacion para el
intereses para cumplir las funciones | funcionamiento de la Secretaria | la meta cumplimiento de las
de la | legales y constitucionales de | Asamblea General funciones legales y
Asamblea | la corporacién, observando y Asesores constitucionales de la
En Los | cumpliendo la normativa Juridicos Corporacion en los meses de
Procesos juridica y jurisprudencial Mayo-agosto con los
Judiciales | vigente. siguientes procesos:
Que % Servisuncol: compra
Reposen de elementos de aseo
En La y cafeteria para el
Diferentes buen funcionamiento y
Instancias cumplimiento de las

o

5
wirel

funciones publicas
que presta la
g asamblea
- departamental de

- Santander.
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+ Fundacion  caminos |
abiertos: Contratar la
adquisicion de
elementos de
proteccion  personal-
tapabocas y productos
Seguridad | 1. Implementacion del plan | 60% de | Vigencia Mesa % de avance | Se encuentra en proceso de
y Salud en | de mejoramiento del SG-SST | implementacion  del | 2020 Directiva para el | implementacion el Plan de
el Trabajo | conforme a los resultados de | plan de mejoramiento Secretaria cumplimiento de | mejoramiento conforme a los
la autoevaluacion segun la | Resolucion 0312 de General la meta resultados obtenidos en la
resolucion 0312 del 2019 2019 Gestion autoevaluacion segln
A ) _ Administrativa resolucion 0312 del 2019.
Seguridad | 2. Capacitacion en SST | 90% de capacitacion | Vigencia Mesa % de | Se realizo capacitacion en el
y Salud en |incluyendo temas para la 2020 Directiva cumplimiento mes de junio a los
el Trabajo | prevencion y mitigacion del Secretaria Honorables Diputados,
COVID-19 General funcionario y cps (aseo y
Gestion

Administrativa

vigilancia)sobre:

% Protocolo de
Bioseguridad.

%+ Generalidades del
COVID-19.

Antes de cada sesion se
sensibiliza a los Honorables
Diputados y asistentes a las
sesiones el Lavado de
manos, distanciamiento
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social y uso obligatorio de
tapabocas.
Prensa Y | 1. Actualizacion Pagina Web 100% pagina web vy | Vigencia Asesores  en | % de | % Recuperacion del dominio
Comunicaci redes sociales 2020 Medios de | cumplimiento del asambleadesantander.gov.
ones

Comunicacion

objetivo co

Se inici6 el proceso de
reclamacion de derecho de
propiedad legitima del
dominio perteneciente a la
Asamblea de Santander,
asambleadesantander.gov.
co, mediante recurso de
politica  uniforme  de
resolucion de disputas
sobre nombres de dominio
( UDRP ) y el sistema de
suspension rapida
uniforme ( URS ) de la
ICANN, fue necesario para
poder  gestionar  los
registros MX de la suite de
Google, con el fin de no
perder a su vez las
cuentas de COIreos
institucionales.
Recuperacion de
informaciéon  institucional
del sitio anterior

Se le solicito acceso en roll

-
e
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administrador a los
recursos del CMS, se
valido los accesos FTP de
la entidad para tomar
control de las carpetas de
forma manual, se realizd
un backup en caliente del
sitio anterior y se procedié
a iniciar la  migracion
documental.
Optimizacion de recursos
recuperados.
< |Interfaz inicial, se realizd
un diseno inicial del sitio
web basado en una
maqueta de presentacion
para iniciar con la
estructuracién del nuevo
diseno compuesto con los

0y
L4

respectivos espacios
informativos: redes
sociales, noticias,
informacion institucional y
documentacion

% Configuracion de registros
DNS y MX, al iniciar con
nuevo servicio de
alojamiento es de suma
importancia_configurar los
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registros DNS del sitio web
y sus registros MX,
proceso que se llevd a
cabo al contratar el
servicio, los registros DNS
son de suma prioridad para
dar de alta al sitio web ante
Google, adicionalmente se
configuran los registros MX
para sequir con el correcto
funcionamiento del servicio
de correo institucional
ofrecidos por el servidor de
correos de Google
presentado por la Suite.
Creacion de usuarios para
publicacion de entradas
(noticias)
periodismo@asmableades
antander.gov.co para el
proceso de creacion de
entradas, y un usuario
administracion al sitio web
archivo@asambledesantan

der.gov.co.

Prensa Y
Comunicaci
ones

2. Realizacion y emision de
los boletines de prensa para
los medios de comunicacion

100% de cobertura | Vigencia Mesa
informativa 2020 Directiva
Secretaria

% de
cumplimiento de
lo establecido

Durante los meses de Mayo-
Agosto se han disefiado y

publicado los boletines y
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General
Asesores en
medios de
comunicacion

comunicados de prensa, todos
ellos obedecen a las acciones
misionales de los Honorables
Diputados, que se generan en
los debates, comisiones Y
visitas oficiales de seguimiento
a temas especificos, de donde
se extraen los hechos mas
relevantes que son elaborados
para darlos a conocer a la
opinién publica.

Cada boletin de prensa
contiene los elementos
periodisticos que interesan a
la comunidad, los cuales les
permiten estar enterados a
tiempo, de los hechos vy
eventos mas sobresalientes de
la Duma departamental

Prensa Y
Comunicaci
ones

3. Creacion vy difusion
informacion en redes sociales

de

100% redes sociales Vigencia Asesores en
2020 medios de

comunicacion

% de
cumplimiento del
objetivo

Las redes sociales con las que
cuenta la Asamblea
Departamental son Facebook,
Instagram y Twitter. A la fecha
se han realizado publicaciones
acerca de:

< Sesiones plenarias

ordinarias y
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extraordinarias.
Actos oficiales

.
x3

< Homenajes

< Iniciativas de la duma
departamental

< Dias especiales

<+ Actividades que

realizan o donde

participan los diputados
Facebook es el canal por el
que se transmite en vivo las
sesiones plenarias con el fin
permitir el acceso a la
comunidad.

SERGIO AN

Sec

1
NDEZ RIVEROS
0 General

Asamblea Departamental de Santander
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