
COD SERIE SERIE COD SUBSERIE SUBSERIE

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones Populares

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Tutela

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Grupo 

01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Acciones de Cumplimiento 

02 ACTAS 01 Actas de Baja de Almacén

02 ACTAS 02 Actas de Eliminación de Documentos

02 ACTAS 03
Actas del Comité de Sistenibilidad Contable y 

Financiera

02 ACTAS 04
Actas del Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño

02 ACTAS 05 Actas de Sesión Plenaria

02 ACTAS 06 Actas de Comisiones

02 ACTAS 07 Actas de Comisiones Accidenctales

03 AUDITORIAS 01 Auditorías de Calidad

03 AUDITORIAS 02

Auditorias de Gestión 

03 AUDITORIAS 03

Auditorias Externas

04 BOLETINES 01 Boletines de Comunicaciones Internas

04 BOLETINES 02 Boletines de Comunicaciones Externas

05 CERTIFICADOS 01 Certificado de Prestación de Servicio

05 CERTIFICADOS 02 Certificado de Impuestos y Retenciones

05 CERTIFICADOS 03 Certificados Laborales

06 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

06 CIRCULARES 02 Circulares Informativas

07 CITACIONES

08 COMPROBANTES  CONTABLES 01 Comprobantes Contables de Ingreso

08 COMPROBANTES CONTABLES 02 Comprobantes  Contables de Egreso

09 COMPROBANTES DE ALMACÉN 01 Comprobantes de Baja de Bienes de Almacen 

09 COMPROBANTES DE ALMACÉN 02 Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacen 

09 COMPROBANTES DE ALMACÉN 03 Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacen 

10 CONCEPTOS JURÍDICOS

11 CONCILIACIONES Conciliaciónes Bancarias

12 CONTENIDOS 01 Contenidos Audiovisuales

12 CONTENIDOS 02 Contenidos Sonoros

12 CONTENIDOS 03 Contenidos Web

13 CONTRATOS 01 Contratos de Suministro

13 CONTRATOS 02 Contratos de Prestación de Servicios

13 CONTRATOS 03 Contratos de Unidad de Apoyo Normativo

13 CONTRATOS 04 Contratos de Compraventa

14 CONVENIOS 01 Convenios Interadministrativos

CUADRO DE CLASIFICACIÓN 

DOCUMENTAL CCD



14 CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales

15 COPIAS DE SEGURIDAD (BACKUP)

16 CUOTAS PARTES PENSIONALES

17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaración de Impuesto Sobre las Ventas. IVA.

17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de Retención en la Fuente

17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03
Declaraciones Tributarias de Industria y comercio 

– ICA

18 DERECHOS DE PETICIÓN

19 ESTADOS FINANCIEROS

20 EVENTOS CULTURALES

21 HISTORIAS LABORALES

22 INFORMES 01 Informes a Entes de Control

22 INFORMES 02 Informes a Entes Públicos

22 INFORMES 03 Informes de Auditoria

22 INFORMES 04 Informes de Ejecución Presupuestal

22 INFORMES 05 Informes de Empalme

22 INFORMES 06 Informes de Gestión

22 INFORMES 07 Informes de Rendición de Cuenta 

22 INFORMES 08 Informes de Estados Financieros

22 INFORMES 09 Informes Reporte de Mantenimiento

22 INFORMES 10 Informes de Comisión 

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 01 Cuadros de Clasificación de Documentos

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 02 Plan Institucional de Archivos

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03 Programa de Gestión Documental

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04 Tablas de Retención Documental

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 05 Tablas de Control de Acceso

23 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 06 Tablas de Valoración Documental

24 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Planillas de Registros de Correspondencia Enviada

24 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02
Planillas de Registros de Correspondencia 

Recibica

25 INVENTARIOS 01 Inventarios Documentales

26 INVENTARIOS 02 Inventarios de Almacen

26 LIBROS CONTABLES 01 Libro Mayor y Balance

27 LIQUIDACIÓN DEL PRESUPUESTO

28 NOMINA 01 Nóminas

28 NOMINA 02 Novedades de Nóminas

29 NOTAS CONTABLES 01 Notas de Tesorería

29 NOTAS CONTABLES 02 Notas de Contabilidad

30 ORDENANZAS

31 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS

32 PLANES 01 Plan Anualizado de Caja PAC

32 PLANES 02 Plan Anual de Adquicisiones

32 PLANES 03 Plan Anual de Compras



32 PLANES 04 Plan de Acción Institucional

32 PLANES 05 Plan Anual de Auditorías de Gestión

32 PLANES 06 Plan de Auditoría de Calidad

32 PLANES 07 Plan de Gestión del Riesgo

32 PLANES 08 Plan de Mantenimiento

32 PLANES 09 Plan de Mejoramiento

32 PLANES 10 Plan Estratégico Institucional

32 PLANES 11 Planes de Acción

33 PONENCIAS

34 PRESUPUESTO 01 Ejecuciones Presupuestales

34 PRESUPUESTO 02 Modificaciones Presupuestales

34 PRESUPUESTO 03 Planeación Presupuestal

34 PRESUPUESTO 04 Proyección de Presupuesto

35 PROGRAMAS 01 Programa Diálogos Comunitarios

35 PROGRAMAS 02 Programa Oficina de los Alcaldes

36 PROPOSICIONES

37 PROYECTOS DE ORDENANZA

38 RESOLUCIONES

39 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

40 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

CODIGOS CCD SECCIÓN SUBSECCIÓN

100
SECRETARÍA 

GENERAL

110 JURÍDICA Y CONTRATACIÓN

120 FINANCIERA

130 INVENTARIOS

140 GESTIÓN CALIDAD

150 GESTIÓN DOCUMENTAL

160 OFICINA SISTEMAS

170 PRENSA Y COMUNICACIONES

180 SECRETARÍA DE COMISIONES

190 OFICINA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE 

SANTANDER

CODIFICACIÓN SECCIONES Y SUBSECCIONES


